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 Supervisar trabajos de limpieza y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles. 

 Coordinar y supervisar las labores de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles. 

 Supervisar, vigilar y evaluar el programa de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles. 

 Revisar y validar la requisición de material necesario para realizar los trabajos de mantenimiento y conservación del mobiliario, equipo e 
instalaciones. 

 Cuidar los recursos materiales para satisfacer las demandas de las Dependencias  

 Supervisar y controlar el adecuado manejo del equipo y/o herramientas. 

 Supervisar que los trabajos de reparación de plomería, pintura, herrería, carpintería, etc., se realicen oportunamente, a fin de no afectar los 
servicios. 

 Supervisar que los trabajos se registren en las bitácoras de servicio, a fin de dar seguimiento y cumplimiento a los programas establecidos. 

 Informar periódicamente a su jefe inmediato sobre las fallas y reparación de los bienes muebles e inmuebles. 

 Y de más actividades inherentes al puesto.


